REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO — GORANSKA ZUPANIJA
OPCINA DOBRINJ
Povjerenstvo za provedbu natjecaja

KLASA: 112-01/23-01/1
URBROJ: 2170-18-03-23-6
Dobrinj, 12. svibnja 2023. godine

Na temelju ¢lanka 19. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine” broj 86/08, 61/11, 4/18,96/18 i 112/19) Povjerenstvo za
provedbu natjecaja objavljuje

OBAVIJEST
u vezi provedbe natjecaja za prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Dobrinj

U ,Narodnim novinama“ broj 51/23 od dana 12. svibnja 2023. godine objavljen je Natjecaj za
prijam u sluzbu u Opcinu Dobrinj, Jedinstveni upravni odjel Opéine Dobrinj za radno mjesto visi strucni
suradnik za opée pravne poslove i drustvene djelarnosti (1 izvrsitelj/izvrsiteljica), na neodredeno
vrijeme, uz probni rad u trajanju od 3 mjeseca.

Prijave na Natjecaj podnose se u roku od 12 (dvanaest) dana od dana objave Natjecaja u ,,Narodnim
novinama“.

1. OPIS POSLOVA

Visi strucni suradnik za opce pravne poslove i drustvene djelarnosti obavlja sljedece poslove:

- obavlja poslove u vezi s upravljanjem nekretninama, vrsi stru¢nu pripremu imovinsko-pravnih
predmeta u vezi s raspolaganjem nekretninama te obavlja stru¢nu pripremu oko provedbe natjecaja u
vezi s raspolaganjem nekretninama (zemljista i poslovnih prostora) u vlasnistvu Opc¢ine Dobrinj

- azurno vodenje evidencije nekretnina u vlasnistvu Opcine (registar nekretnina)

- obavlja poslove uredskog poslovanja koji obuhvadaju: zaprimanje akata, vodenje postupka i
registra, dostava akata u rad, pracenje kolanja dokumenata vodenjem pomoc¢nih knjiga - internih
dostavnih knjiga, razvodenje akata i odlaganje u pismohranu

- obavlja poslove sukladno Zakonu o socijalnoj skrbi, vodi upravni postupak i o¢evidnik korisnika
socijalne skrbi

- vodi postupak objave u sluzbenim novinama i sluzbenoj web stranici te slanja akata Opéinskog
vije¢a na nadzor

- sudjeluje u postupku objave javne nabave i ostalih natjecaja

- sudjeluje u provodenju natjecaja za financiranje udruga te suraduje s udrugama

- sudjeluje u izdavanju op¢inskog glasila i drugog informativnog materijala, oblikuje i izraduje pozive,
plakate i promidZbeni materijal za potrebe Opcine te organizira i nadzire njihovu distribuciju

- sudjeluje u stru¢nim poslovima kod referenduma i izbora

- obavlja druge poslove prema nalogu procelnika



. PODACI O PLACI

Osnovnu bruto placu ¢ini umnozak koeficijenta radnog mjesta (1,85) i osnovice koja je jednaka
osnovici za izracun place za drzavne sluzbenike (902,08 eura bruto), uveéano za 0,5% za svaku navrsenu
godinu radnog staza.

1. PROVIJERA ZNANJA | SPOSOBNOSTI
Provjera znanja i sposobnosti sastoji se od:
1. pisanog testiranja,
2. intervjua s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% ukupnog broja bodova na pisanom
testiranju.

Pisana provjera znanja sastoji se od dva dijela (opéeg i posebnog) i za svaki dio provjere
kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10. Intervju se provodi s kandidatima koji su ostvarili
najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere.

Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti putem pisanog
testiranja i intervjua. Ako kandidat ne pristupi testiranju smatra se da je povukao prijavu na Natjeca;j.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit ¢e objavljeno na
web stranici Opcine Dobrinj www.dobrinj.hr i na oglasnoj plo¢i Opéine Dobrinj, najkasnije 5 (pet) dana
prije odrZavanja provjere.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

OPCIDIO

1. Zakon o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine” broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine” broj 47/09 i 110/21)

Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine” broj 75/21)

w

4. Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine” broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 1 112/19).

POSEBNI DIO

1. Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (“Narodne novine” broj 91/96, 68/98, 137/99,
22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15,
94/17)

2. Zakon o obveznim odnosima (“Narodne novine” broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18,
126/21, 114/22 i 156/22)

3. Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (“Narodne novine” broj 125/11, 64/15 i
112/18)

4. Odluka o upravljanju nekretninama u vlasnistvu Opc¢ine Dobrinj (“Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije” broj 23/12 i 24/16)

5. Zakon o socijalnoj skrbi (“Narodne novine” broj 18/22, 46/22 i 119/22)

6. Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije” broj 12/17).

Povjerenstvo
za provedbu natjecaja
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