REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIIA
OPCINA DOBRINJ

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
150/11, 144/12,19/13,137/15,123/17,98/19i144/20) i ¢lanka 31. Statuta Opcine Dobrinj (,,Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” broj 35/09, 10/13, 36/13, 2/18, 4/20 i ,SluZbenim novinama
Opcine Dobrinj“ broj 2/21) Opcinsko vijece Opcine Dobrinj na 3. sjednici odrzanoj dana 21. rujna 2021.
godine donosi

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Dobrinj

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug rada upravnog tijela Opcine Dobrinj.
Clanak 2.

Za obavljanje svih poslova iz samoupravnog djelokruga Opcine Dobrinj kao i povjerenih poslova
drzavne uprave ustrojava se Jedinstveni upravni odjel (u daljnjem tekstu: Odjel).

Sredstva za rad Odjela osiguravaju se u proracunu Opcine Dobrinj.

II. DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRVANOG ODJELA
Clanak 3.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga opéine kao jedinice
lokalne samouprave, sukladno zakonima i drugim propisima i to narodito:

- poslove iz podruéja komunalnog gospodarstva: izrada nacrta programa odrZavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture, upravni postupci u podruéju komunalnog gospodarstva, provedba
komunalnog reda, izgradnje i odrZavanja komunalne infrastrukture i drugih objekata kojih je investitor
opcina, pripreme zemljista za izgradnju, obavljanje komunalne djelatnosti uredenja i odrZzavanja javnih
povrsina, upravljanje grobljima i dr.

- poslove iz podruéja prostornog uredenja i zastite okolisa: pracenje stanja u prostoru i izrada
pripadajucih nacrta akata, provedba postupka pripreme i dono3enja nacrta dokumenata prostornog
uredenja, upravni postupci iz podrucja gradenja i dr.
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- poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasnistvu Opcine: prodaja nekretnina, zakup
poslovnih prostora i javnih povrsinai dr.

- poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja: izrada i izvrSenje proracuna, izrada
polugodidnjeg i godisnjeg izvjeStaja o izvrienju proracuna, razrez i naplata prihoda, obavljanje
ra¢unovodstvenih poslova vodenje knjigovodstvenih evidencija imovine i dr.

- poslove iz podrucja drustvenih djelatnosti: kulture, tehnicke kulture i sporta, brige i odgoja djece
predskolske dobi, osnovnog $kolstva, zdravstva i udruga gradana, izraduje nacrte programa i dr.

- poslove iz podrucja socijalne skrbi: izraduje nacrt programa javnih potreba, provodi program i izraduje
izvje$c¢a o izvrsenju programa, obraduje prava korisnika u podruéju socijalne skrbi i dr.),

- opdi, pravni i kadrovski poslovi (rad Opéinskog vijeca, radnih tijela, izrada nacrta opéih i drugih akata,

poslovi javne nabave, poslovi pruZanja pravne pomodi, uredsko poslovanje, zastita i €uvanje arhivskog
gradivaidr.),

- poslove vezane uz promet na svom podrudju,
- poslove unapredenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora.

Upravni odjel obavlja i povjerene poslove drzavne uprave, sukladno zakonu.

1. NACIN RADA | UPRAVLIANJA
Clanak 4.

Unutarnje ustrojstvo, nacin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrduje se
Pravilnikom o unutarnjem redu kojega donosi Opcinski nacelnik.

Pravilnikom o unutarnjem redu utvrduju se unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja
od znacaja za rad upravnih tijela u skladu sa statutom i op¢im aktima lokalne jedinice.

Clanak 5.

Radom Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Dobrinj upravlja procelnik odjela, kojeg na
temelju javnog natjecaja imenuje Opdéinski nacelnik.

U razdoblju od upraZnjenja radnog mjesta procelnika odnosno u razdoblju dulje odsutnosti
procelnika, Opcinski nacelnik ovlastiti ce sluzbenika koji ispunjava uvjete za procelnika za privremeno
obavljanje poslova procelnika.

Clanak 6.

Upravne, strucne i ostale poslove u Qdjelu obavljaju sluzbenici i namjestenici.

SluZbenici obavljaju upravne i struéne poslove iz djelokruga Odjela, a namjestenici obavljaju
prateée i pomocne poslove.

Povjerene poslove sluzbenici i namjestenici duzni su obavljati savjesno, pridrZzavajuci se Ustava
Republike Hrvatske, zakona i drugih propisa, opcih akata i pravila struke.
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Clanak 7.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraduje nacrte propisa i drugih opcih akata,
analize, izvjeséa i druge radne materijale za Opdéinsko vije¢e, Opcinskog nacelnika i radna tijela
Opcinskog vijec¢a, neposredno izvrsava provodenje opcih akata Opcinskog vijeca te obavlja druge
poslove propisane zakonom i Statutom Opcine Dobrinj.

Clanak 8.

Opcinski nacelnik usmjerava i nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom

samoupravnom djelokrugu.

SluZbenik koji upravlja upravnim tijelom ili ustrojstvenom jedinicom odgovoran je za vlastiti
rad i rad sluzbenika u upravnom tijelu ili ustrojstvenoj jedinici kojom upravlja. Procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela za svoj rad je odgovoran Opcinskom nacelniku.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

Danom stupanja na snage ove QOdluke prestaje vaziti Odluka o ustroju upravnog odjela
(,Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije” broj 30/01, 22/03, 23/06 i 21/10).

Clanak 10.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama Opcine
Dobrinj*“.

KLASA:021-05/21-01/6
URBR0J:2142-04-01-21-10
Dobrinj, 21. rujna 2021. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE DOBRINJ
Predsjednik
Ilvan Samanic v. r.
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